                                                             «Затверджено»

                                                             Директор школи
 
                                                     
Ніколаєнко Ю.П.
План роботи шкільної бібліотеки
Тхорівського НВК на 2015-2016 н.р.

І.    Основні завдання і напрямки діяльності шкільної бібліотеки
на 2015 - 2016 н.р.  :

    - сприяння реалізації державної політики в галузі освіти ;
    - інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу;

    - виховання культури читання та інформаційної культури ;

           - здійснення порядку, розміщення, комплектування, облік, зберігання бібліотечного фонду;

    - формування грамотного читача з високим рівнем бібліографічної і читацької культури ;

    - надання допомоги у виборі літератури і самостійній роботі з книгою шляхом індивідуальної  і масової роботи з читачем ;

    - виховання бережливого ставлення до книги ;

    - підвищення педагогічної і методичної майстерності вчителів школи шляхом популяризації педагогічної літератури ;

    - виховувати бажання учнів самостійно розширювати обсяг знань;
    - створення комфортного бібліотечного середовища; реформування бібліотеки, яка б включала як традиційні, так і сучасні носії інформації.
    При складанні плану враховані такі документи:

* Закон України “Про освіту”

* Закон України “Про бібліотеку і бібліотечну справу”

* “Положення про бібліотеку середнього загальноосвітнього  навчального закладу і профтехучилища”.

ІІ.     Організація  інформаційно - маркетингової діяльності
1.Формування та збереження книжкового фонду
	
	Організація книжкових фондів: облік, бібліотечно-бібліографічна класифікація художньої літератури, підручників.

	1. 
	Вивчити стан забезпечення учнів підручниками.

	2. 
	Комплектування фонду відповідно до навчальних та  методичних завдань школи

	
	Оформлення змін у бібліотечному фонді (облік подарункових, загублених, замінених книг)

	3. 
	Здійснення бібліографічного опису книг, їх бібліотечна обробка.

	
	Перевірка, складання та ведення системи каталогів і картотек.

	4. 
	Розташування книг, підручників та розробка системи роботи щодо їх збереження.

	
	Реєстрація періодичних видань

	
	Планування бібліотечно-бібліографічних уроків.



	
	Скласти замовлення на кількість підручників, яких не вистачає.

	
	Вилучення з фондів застарілої та непридатної для користування літератури.

	
	Скласти акти  на списання та вилучення з інвентарних книг.

	
	Звірка надходжень літератури за минулий рік з даними бухгалтерії

	
	Оформлення передплати

	
	Інвентаризація фонду підручників



	
	         Ліквідувати читацьку заборгованість. 




2.Організація каталогів та картотек
	1.


	    Продовжити роботу над алфавітним і   систематичним каталогами.
	бібліотекар

	  2.
	 Редагування картотек

	Бібліотекар




3. Робота з читачами. 

Обслуговування користувачів

	№

п/п                                                          
	Зміст роботи
	Термін

виконання

	1. 
	Звірити читацькі формуляри зі списками учнів по класах та списком працюючих педагогів.
	серпень

	2. 
	Оформлення картотеки читацьких формулярів 
	серпень

	3. 
	.Запис користувачів до бібліотеки, перереєстрація читачів на 2015-2016 н.р.
	вересень



	4. 
	Видача літератури
	Протягом року

	5. 
	Допомога у виборі книг.

	Постійно 

	6. 
	Проводити добір літератури за темою з використанням довідкового апарату ,консультації про вибір літератури

	Протягом року

	7. 
	З метою виявлення читацьких інтересів проводити бесіди:

* рекомендаційні

* про прочитане

* про роль книги в житті людини

* наукова книга у вивченні та засвоєнні шкільних програм.
	Протягом року

	8. 
	Вивчення читацьких інтересів. Анкетування.
	Протягом року

	9. 
	Робота з підручниками:

   - вивчити фонд підручників щодо придатності їх для використання в поточному році;
   - вивчити стан забезпечення учнів підручниками;
   - провести видачу підручників ;

   - бесіди бібліотекаря по класам ;
   - робота “постів бережливих” ;

   - наказ директора школи про забезпеченість учнів підручниками;

    - наказ про щорічну інвентаризацію фонду підручників;

    - підготовка актів на списання підручників ;
    -  вилучити списані підручники з інвентарних книг
    - робота “Книжкової лікарні” ;

     - ведення документації;

     - ведення “Картотеки руху підручників “ ;

     - вивчення бібліотечного фонду :

       *статистичне

       *бібліографічне

     - санітарні дні ;     
     - проведення рейдів-перевірок підручників по класах 

	серпень
До  1.09

Пр.року

1 р.в чв.

Вересень

Травень

Жовтень

Пр.року

Протягом

року

“

1р.в м-ць

1р.в сем.

	10. 
	Проведення бесід з учнями, вчителями, батьками про збереження підручників.
	Протягом

року



	11. 
	Створити актив бібліотеки.
	


4. Взаємодія шкільної бібліотеки
	  1.


	Інформаційне забезпечення вчителів новинками літератури, що надійшли в бібліотеку.
	Протягом

року


	бібліотекар



	  2.
	Виступи на педрадах
	Протягом

року


	бібліотекар



	   3.


	Спільна робота шкільної бібліотеки та педагогічного колективу щодо збереження фонду підручників:

  * організація видачі-прийому підручників  класним керівникам 1-9 кл. згідно інструкції ;

  * масові та індивідуальні заходи для виховання бережливого ставлення до підручників, шкільної книги.


	до 1.09

Протягом

року


	кл.керівники

бібліотекар,

 кл.керівники



	4.
	Робота з «ліквідації» заборгованості
	Протягом

року
	бібліотекар,

кл.керівники



	5.
	Перспективне замовлення підручників
	За потребою


	бібліотекар,

вчителі-предметники


 з педагогічними працівниками
5. Інформаційна
та довідково-бібліографічна робота
	1.


	Організація та ведення ДБА


	бібліотекар

директор шк.

	2.


	Поповнення ДІФ сучасними довідковими виданнями.
	бібліотекар


	  3.
	Видання бібліографічних довідок.
	 Прот. року

	4.


	В індивідуальній роботі використовувати метод спостереження. Робити записи в читацьких формулярах (10% від загальної кількості читачів)
	бібліотекар



	5.
	Індивідуальні інформації читачам
	Прот. року

	6.


	Організація та поповнення постійно діючих книжкових виставок
	бібліотекар



	7.


	Вести постійний контроль газетно-журнальних статей, необхідних для засвоєння шкільних програм
	бібліотека



	8.


	Організація бібліотечних картотек

  * бібліотечна справа

  * картотека масових заходів

  * картотека обліку періодичних видань.

  * краєзнавча

  * серія “Шкільна бібліотека”

  * тематична (СКС)
	бібліотекар

	9.
	День інформації  «День українського козацтва»
	бібліотекар 

	10.


	Підготовка та проведення бібліографічних оглядів:

* ”Захисти планету від біди”;

* “Огляд творчості сучасних українських письменників”

	бібліотекар



	11.
	Рекомендаційні списки літератури:

«Біль і пам’ять Чорнобильської трагедії»

«Подорож в історію України»
	бібліотекар



	12.
	Хвилинки цікавої інформації «Цікавинки звідусіль» 
	бібліотекар

	13.
	Проведення бібліотечних уроків згідно графіка
	бібліотекар

	14.
	Аналіз читацьких формулярів
	чит.актив


ІІІ. Організаційно-виховна
 та масова робота
	1. 
	Надавати допомогу вчителям та учням у підготовці свят, дискусій, олімпіад,предметних тижнів
	Постійно

	2. 
	Оформити книжкову виставку «Моя країна - Україна» 
7-9 кл.
	03.09

	3. 
	Оформити книжкову виставку «Таланти світлі і могутні» 
7-9 кл.
	07.09

	4. 
	145 років від дня народження О. Купріна російського прозаїка. інформація
	7.09

	5. 
	Літературна викладка до Міжнародного дня грамотності
	8.09

	6. 
	Оформити цикл тематичних полиць:

        «Золота осінь» 1-2 кл.

        «Зимонька – зима» 1-2 кл.

        «А вже весна, а вже красна» 1-2 кл.

            «Живий світ» 3-4 кл.
	 Протягом року

	7. 
	Міжнародний день пам'яті жертв фашизму. Інформація 
	12.09
(друга неділя вересня)

	8. 
	125 років від дня народження Агати Крісті, англійської письменниці Тем. поличка
	15.09

	9. 
	 55 років від дня народження Забужко О.,української поетеси, прозаїка. Слайд-бесіда
	19.09

	10. 
	Тиждень формування навичок здорового способу життя. «Спорт і фізичне виховання. Утвердження здорового способу життя»
	16.09

	11. 
	 170 років від дня народження І.Карпенка-Карого, українського драматурга. Захід. Слайд-бесіда
	29.09

	12. 
	 Поновити виставку «Людино, хто ти на землі?»
	13.09

	13. 
	Міждународний день миру. Інформація 
	21.09

	14. 
	День партизанської слави .Тем. поличка

	22.09

	15. 
	Оформити тематичну поличку «Учитель зі світовим ім‘ям» до  дня народження В.О. Сухомлинського
	28.09

	16. 
	Година цікавих повідомлень  до дня бібліотек  «Бібліотека: від минулого до  сучасного»
	30.09

	17. 
	120 років від дня народження Сергія Єсеніна
 російського поета. Літературна викладка 
	3.10

	18. 
	80 років від дня народження Армена Джигарханяна вірменського і російського артиста театру й кіно.

інформація
	3.10


	19. 
	Місячник правових знань та превентивного виховання. Оформити тематичну поличку «Наш закон – наша сила»
	04.10

	20. 
	85 років від дня народження П. Р. Поповича 

українського і російського льотчика-космонавта,
двічі Героя Радянського Союзу
	5.10

	21. 
	 День працівників освіти. Кн. виставка       
	06.10

	22. 
	День інформації  «Із сивої пам'яті йдуть козаки»
	14.10

	23. 
	Бесіда-діалог біля книжкової полички «Бережи ти, сину, рідну Україну» до Дня захисника Вітчизни
	14.10

	24. 
	Година цікавої інформації «Цікавинки звідусіль»
	19.10

	25. 
	65 років від дня народження Лиса В. С.,українського прозаїка, драматурга.  інформація

	26.10


	26. 
	160 років від дня народження Дмитра Яворницького українського історика, археолога,фольклориста, етнографа, письменника, поета. Кн. виставка
	6.10 

	27. 
	Літературна викладка до Дня української писемності і мови 
	09.11

	28. 
	Добірка літератури на тематичну поличку: 

« Шкідливі звички – загроза майбутньому» 8-9 кл.

« Куточок споживача» 8-9 кл.
	28.10

17.11

	29. 
	Слайд-бесіда  до Дня пам’яті жертв голодомору та політичних репресій. Всеукраїнська акція «Засвіти свічку».
	23.11

	30. 
	«Мої права – моє життя» - рекомендаційний список літератури до Міжнародного дня захисту прав людини. 
 
	10.12

	31. 
	Поповнити книжкову виставку «Чарівний серцю рідний край» 6-9 кл.
	11.12

	32. 
	Бесіда « Україна – єдина країна»  5-6 класи
	15.01

	33. 
	День соборності України -  Тематична виставка   «Свято єднання й державності».  
	22.01

	34. 
	Година пам'яті «Крути – символ національної честі»,
 Тематична поличка «День пам’яті героїв Крут» 8-9 класи, презентація «Крути»
	29.01

	35. 
	Міжнародний день рідної мови.  Провести бесіду біля книжкової полички «Мова наша солов’їна» 5-7 класи
	21.02

	36. 
	Оновлення стенду «Живи, книго!»
	лютий

	37. 
	 День захисника Вітчизни. Козацькі забави
	23.02

	38. 
	Тиждень вшанування жінки-матері
	03.03-07.03

	39. 
	Тиждень вшанування пам’яті Т. Шевченка  Поновити книжкову виставку «Живе слово Кобзаря» 6-9 класи. Час тихого читання «Шевченко в моєму серці»
	10.03-14.03

	40. 
	 Поповнити книжкову виставку «Школа сьогодні і завтра»
	11.03

	41. 
	Провести Тиждень дитячої книги за планом. Провести свято Книги
	17.03-21.03

	42. 
	Тиждень профорієнтації. Літературна викладка  «Шлях до професії»
	17.03-21.03

	43. 
	Місячник екологічного та трудового виховання. «Цей чудовий світ тварин». Година цікавих повідомлень. 1-4кл.
	квітень

	44. 
	Бібліографічний огляд літератури «Екологія: право на життя»
	До 24.04

	45. 
	Заходи до дня Чорнобильської трагедії. Тиждень екології.
	До 26.04

	46. 
	Тиждень пам’яті, присвячений Дню Перемоги Книжкова виставка «Пам'ять серця, пам'ять сивини, пам'ять тих, хто не прийшов з війни» 
	До 09.05

	47. 
	День матері – слайд-бесіда 
	10.05

	48. 
	Тиждень здорового способу життя та спорту. Літературна викладка  «Я обираю здоров’я»
	21-25.05

	49. 
	День слов'янської писемності і культури. 
День рівноапостольних Кирила і Мефодія.- інформація
	24.05

	50. 
	Підготовка необхідної літератури та посібників на допомогу учням під час державної підсумкової атестації.
	Травень


            ІV. Самоосвітня діяльність бібліотекаря
	1.
	Участь у методичних семінарах шкільних бібліотекарів, методичних об’єднань,районних конференціях. 
	Протягом року

	2.
	 Вдосконалення традиційних та засвоєння нових бібліотечних технологій.
	Протягом року

	3.
	Ознайомлення з фаховими виданнями.
	Протягом року

	4.
	Використання досвіду кращих шкільних бібліотекарів міста, району.

	Протягом року

	5.
	Курсова підготовка
	Раз у 5 років


            V. Організаційна робота

	1.
	Вести щоденний статистичний облік роботи.
	Протягом року

	2.
	Підготувати звіт про роботу бібліотеки в кінці навчального року.
	травень

	3.
	Інвентаризація підручників
	травень

	4.
	Складання плану роботи на наступний рік
	червень


Графік проведення бібліотечних уроків

на 2015 - 2016 н. р.

	№
п/п       
	                     Тема
	Клас
	    Дата



	1.

2.
	Як читати та берегти книги.

Правила бережливого ставлення до книги.
	1кл.

	Вересень



	  3. 
4.
	Запис до бібліотеки.

Як створюється книга. Структура книги.
	2кл.
2кл.
	Жовтень

	  5.

6.
	Основні елементи книги.

Історія книги. Перші бібліотеки.
	3кл.
3кл.

	Листопад



	  7.

8.
	Вибір книг в бібліотеці.

Перші словники , енциклопедії.
	4кл.
4кл.

	Вересень



	  9.


	Періодичні видання для середнього віку.

Бібліографічні посібники.
	5кл.
5кл.

	Жовтень



	10.

11.
	Як читати, розуміти і записувати прочитане.

Довідкові видання. Їх роль та значення.
	6кл.
6кл.
	Листопад

	12.


	Довідково-бібліографічний апарат бібліотеки (ДБА)

Його структура.
	7кл.
7кл.
	Березень



	13.

14.
	Алфавітний і систематичний каталоги

( АК і СК )

Періодичні видання
	8кл.
8кл.
	Лютий

	15.

16.
	Бібліографія. Її роль та значення в житті людини.

Майбутнє шкільної бібліотеки.
	9кл.
9кл.
	Січень
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